宗教活动场所登记、变更登记流程图

















承办机构：永和县民族宗教事务局

                                          监督电话：0357—7522660
宗教活动场所登记、变更登记廉政风险防控图

















清真食品生产经营许可和清真标志牌行政许可项流程图
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清真饮食服务企业和食品生产、加工企业确实需要改变服务方向廉政风险防控图















提供材料：


宗教活动场所合并、分立、终止或者变更登记内容的相关材料。


提供材料：


1、登记申请书；


2、固定处所的名称和设立宗教活动场所的批准文件；


3、民主协商成立管理组强的情况说明；


4、管理组织成员的户籍和居民身份证明；


5、主持宗教活动的宗教教职人员或者符合该宗教规定的其他人员的基本情况以及户籍、居民身份和教职身份证明；


6、有关人员、财务、治安、消防、文物保护、卫生防疫等方面的规章制度文本；


7、场所房屋等建筑物的有关证明；


8、合法经济来源的情况说明。








资料补正





提出申请





是否通过





是





实行受理单制，载明受理事项、办结时间、受理人签字等。





窗口受理


（1个工作日）





审查


（3个工作日）





是否通过





是





决定


（2个工作日）





否





发证


（1个工作日）





事后监管





办   结





提出申请





1、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；


2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照规定办理；


3、内部监督检查、投诉举报受理。


责任主体：民族宗教局


李  锋





1、故意刁难申请人；


2、无原因超时办理；


3、不按规定程序受理；


4、不能一次告知所需材料；


5、不严格审查或故意让虚假资料通过。





提供材料





风险点





防控措施





窗口受理





1、不执行回避制度，人员的调配不合理；


2、故意刁难申请人；


3、擅自降低检查标准；


4、现场检查结果的判断，不客观、公正；


5、无原因超时办理；


6、无故超期办理。








1、量化检查标准，执行回避制度，多人参加现场检查；


2、严格监督检查制度，采取定期抽查、集体评议；


3、办公室跟踪督察，设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任主体：民族宗教局





领取并填写申请表





审查





防控措施





风险点





1、政务公开，明确工作程序、时限等；


2、严格监督检查制度，采取定期抽查，集体评议；


3、办公室跟踪督察；设立举报电话、举报箱和信访受理。


4、严格执行行政执法过错责任追究制。


责任主体：民族宗教局





1、未按规定流程办理行政审批事项；


2、故意刁难申请人，徇私谋利；


3、审批超时。





防控措施





风险点





审批





1、擅自改动登记证内容；


2、不及时办结；


3、不及时发放。





1、严格执行登记证填写规定；


2、加强内部监督，严格执行行政执法责任追究制度。


责任主体：民族宗教局





防控措施





发证





风险点





办 结





１、营业执照副本（带原件，提交复印件1份）；


２、从业人员名单及企业负责人、在原料采购、主要制作、仓库保管、食品押运等岗位上具有清真饮食习惯的少数民族公民的居民身份证（带原件，提交复印件1份）；


 3、屠宰禽畜的，屠宰人员是具有清真饮食习惯的少数民族公民，并且有县级以上人民政府民族事务行政主管部门委托的有关社会团体出具的证明。





复审（承办机构负责人）





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





补正





材料不全或不符合


法定形式





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





不予受理（告知理由、救济权利）





窗口受理





听证核查


（所需时间不计入许可期）限）





检测


检验


检疫


专家评审


鉴定


招标


拍卖


考试


考核


法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）








审查（承办人）





公告听证事项





告知申请人，利害关系人听证权利








简易听证





受理听证申请





通知公告听证时间、地点（举行听证7日前）





听证主持人举行听证





制作听证笔录





延期决定





                   


依依法需要公示

















公 示





决定（机关负责人）





承办机构：永和县民族宗教事务局


 监督电话：3057—7522660








公 开





制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档





1、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；


2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照规定办理；


3、内部监督检查、投诉举报受理。


责任主体：民族宗教局








提出申请





1、故意刁难申请人；


2、无原因超时办理；


3、不按规定程序受理；


4、不能一次告知所需材料；


5、不严格审查或故意让虚假资料通过。





提供材料





风险点





防控措施





窗口受理





1、量化检查标准，执行回避制度，多人参加现场检查；


2、严格监督检查制度，采取定期抽查、集体评议；


3、办公室跟踪督察，设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任主体：民族宗教局





1、不执行回避制度，人员的调配不合理；


2、故意刁难申请人；


3、擅自降低检查标准；


4、现场检查结果的判断，不客观、公正；


5、无原因超时办理；


6、无故超期办理。








领取并填写申请表





审查





防控措施





风险点





1、政务公开，明确工作程序、时限等；


2、严格监督检查制度，采取定期抽查，集体评议；


3、办公室跟踪督察；设立举报电话、举报箱和信访受理。


4、严格执行行政执法过错责任追究制。


责任主体：民族宗教局





1、未按规定流程办理行政审批事项；


2、故意刁难申请人，徇私谋利；


3、审批超时。





防控措施





风险点





审批





1、擅自改动登记证内容；


2、不及时办结；


3、不及时发放。





1、严格执行登记证填写规定；


2、加强内部监督，严格执行行政执法责任追究制度。


责任主体：民族宗教局





防控措施





发证





风险点





办 结








